
SERVICruL DE AMBULANTA JUDETEAN BUZAU
Str. G-ral Grigore Bastan nr.5

COMPARTIMENTUL
BIROUL MI$CARE $I EXPLOATARE
AUTO, ATELIER iNrnnlmERE gr
REPARTII AUTO, REVIZIE TEHNICA

FI$A POSTULUI

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL:
NIVELUL POSTULUI: FUNCIIE DE EXECUTIE

DENUMIREA POSTULUI: SUBINGINER (SSD)
Cod COR 214402

GRADUL/TREAPTA PROFESIONAL/PROFESIONALA : II

4. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI: ACTIVITATE DE EXPLOATARE AUTO

CONDITII SPECIFICE, PE,NTRU OCUPAREA POSTULUI
l. Studii de specialitate: diplomd de absolvire studii superioare de scurtl duratd
2. Perfecliondri (specializiri): cursuri de specialitate
3. Cunogtinle de operare/ programare calculator (necesitate nivel): nivel rnediu
4. Limbi strbine (necesitate nivel) cunoscute: nu este cazul
5. Abilit5ti, calit[1i $i aptitudini necesare:

- capacitatea de adaptare qi implementare;
- autoperfeclionare qi valorificare a experienfei dobdndite;
- promtitudine ;i operativitate in realizarea atribuliilor de serviciu, prevdzute in figa

postului;

- capacitate de analizd gi sintezd qi de gdsire a unor solulii;
- capacitate de organizare qi de coordonare a activit[tii compartimentului;
- capacitatea de a lua decizii optirne qi asumarea rdspunderii in legaturd cu acestea;
- adaptare la complexitatea muncii, iniliativS, creativitate;
- cunoaEterea la nivel profesionist a legislaliei de specialitate;
- abilitdti de comunicare,
- discern[mdnt qi capacitate de rezolvare a problemelor;
- interesul permanent pentru noutSlile legislative;
- capacitate de consiliere gi/sau indrumare a colegilor;
- spirit de echipS gi capacitate de lucru independent;
- abilitAti de utilizare a tehnicii de calcul qi altor echipamente informatice;
- intersitatea implicdrii in untilizarea echipamentelor si a materialelor cu incadrarea in

normativele de consum;
- calitatea lucrdrilor executate $i activitdtilor desfb;urate;
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- asumarea responsabilitAtilor prin receptitivitate, disponibilitate la efoft suplimentar,
perseveren[6, obiectivitate, discipl ind;

- capacitatea de a lua decizii optime qi asumarea rdspunderii in legdturd cu acestea;
- disciplinaprofesional6;
- loialitate fald de institu{ie;
- capacitatea de acreain compartimentul condus un climat stimulativ, neconflictual gi de

buni colaborare cu alte compartimente.
6. Cerin{e specifice:

- diplomd de licenfd studii de scurtd durati profil tehnic;
- curs de specialitate: mecanic/electromecanic;
- 3 ani vechime in specialitate.

ATRIBUTIILE POSTULUI:
I. ATRIBUTII PRIVIND ACTIVITATEA DE, EXPLOATARE,, INTRETINERE $I

REPARARE A PARCULUI AUTO S.A.J. BUZAU
(l) asigurd starea tehnicd corespunzdtoare a ambulanfelor, a utilajelor gi a instala{iilor cu

care este dotat Serviciul de Ambulanf[ Judefean Buz6u, conform normelor in vigoare;
(2) rdspunde de indeplinirea formelor penrtru circula(ia ambulanfelor pe drumurile

publice;

(3) indrumd gi controleazd modul de exploatare a parcului auto in vederea menfinerii unei
stlri tehnice ;i estetice corespunz6toare;

(4) asigur6 documenta{ia tehnicf,, pregdtirea tehnic[ ;i tehnologicd a activit5{ii de reparafii

Ei de intrefinere a mijloacelor de transport qi a aparaturii medicale din dotare;
(5) verifici ;i centralizeazd situa\iile privind incadrarea in consumurile normate de

carburan{i Ei lubrifianfi ale tuturor ambulan{elor din sta{ia Buzdu gi din substa{ii;
(6) organizeazd, qi coordoneazd aprovizionarea cu materiale, piese de schimb, anvelope,

lubrifianli la nivelul staliei centrale ;i a substafiilor;
(7) urmdreqte ca piesele, materialele, lubrifian!ii, anvelopele qi acumulatorii sd fie

depozitali Ei utilizati in conformitate cu norrnele in vigoare;
(8) particip[ la diagnosticarea defecliunilor constatate la ambulan{e in cadrul service-

urilor auto cu care unitatea are contracte;
(9) recepfioneazd impreund cu comisia ambulanfele la finalizarea lucrdrilor de repara{ie

executate in service-urile cu care unitatea are contracte;
(10) intocme;te Ei certifici formele de casare a autovehiculelor Ei a celorlate mijloace fixe

care indeplinesc condigiile de casare;

(11) conduce ambulan{ele din dotare in cazul deplas[rii la si de la service-urile cu care
unitatea are contracte de prestdri de servicii, precum qi pentru diagnosticarea defectiunilor care
necesitd deplasarea autovehiculelor;

(12) conduce autoturismul folosit in activitatea administrativl;
(13) !ine evidenta zilnicd, a parcului de autosanitare, inclusiv a celor imobilizate pentru

revizii gi repara{ii, cAt qi pentru inspecfia tehnic5;
(14) elibereazd,zilnic o singurd foaie de parcurs pentru fiecare autosanitar6 care se afld in

grafic in ziua respectivd ;

(15) elibereazl o noul foaie de parcurs numai acelor ambulantieri si soferi autosanitard
care au predat foaia de parcurs primit6 anterior ;

(16) inainte de eliberarea foii de parcurs) verifici starea tehnicd a autosanitarelor si nu

admite ie;irea din unitate a autosanitarelor defecte ;
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( 17) urmiregte respectarea programului de lucru de fiecare ambulanqier qi qofer

autosanitard, schimburile de turd vor fi aprobate numai de conducEtorul unitd{ii si nurnai in

situa[ii deosebite,

(18) participd la elaborarea planului anual de activitate al compartimentului;
(19) pastreazdcuralenia la locul de muncd;
(20) completeazd la cotoarele foilor de parcurs datele privitoare la identificarea

autosanitarei Ei numele ambulanfierului sau goferului autosanitar6, solicit6nd acestuia
semndtura de primire a foii de parcurs pe cotorul foii si pe foaie ;

(21) particip5 la intocmirea formelor Ei evidentelor necesare autoturismelor intrate in
parcul auto, ocup6ndu-se de inscrierea acestora in circula{ie ;

(22) anun[d' la organulde politie orice accident produs qi nu admite intrarea in unitate lird
adeverin(a de la organele de polilie a autosanitarei accidentate ;

(23) participd la inventarierea lunarl a stocurilor de carburanti de pe autosanitare,
(24) insoteste ambulantierii Ei soferii autosanitard la statia peco pentru alimentare in

situatia inventarierii sau, dup6 caz,in alte situatii ;

(25) inlocuiegte persoana responsabilS care se ocupd cu aprovizionarea cu oxigen
medicinal qi gestioneazl tuburile de oxigen ;

(26) urmdreste ca autosanitarele sI fie parcate in ordine cu posibilitdti de a putea pleca in
orice moment ;

(27) respect6 mdsurile de igiend qi antiepidernice;
(28) respecti normele de securitate si sanatate in muncl gi PSI;
(29) intocme;te referate de necesitate pentru obiectele de inventar, mijloace fixe Ei alte

materiale consumabi le;

(30) participd anual la inventarierea patrimoniului unit6tii;
(31) se preocupd de arhivarea;i plstrarea documentelor;
(32) participd impreun6 cu comisia la licitagiile organizate pentru achizitionarea de bunuri

materiale, prestdri servicii Ei executdri de lucr[ri;
(33) parricip[ in comisiile de evaluare a ofertelor privind achizitiile publice;
(34) inlocuieEte salariatul din cornpartimentul tehnic, in perioada absentei acestuia

(concediu de odihn5, concediu medical. . .etc)
(35) pdstreazd secretul de serviciu, nefurnizAnd date in legaturS cu munca sa, dec6t

persoanelor autorizate ;

(36) asigurd dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul structurii din
care face pafte;

(37) panicipd la implementarea Sistemului de Control Managerial Intern, implementarea
standardelor, la diminuarea riscurilor, la eliminarea func{iilor sensibile gi la elaborarea
proceduri lor operationale;

(38) identificl riscurile asociate activiffitilor pe care le dezvoltd in vederea realizdrii
obiectivelor specifice structurii din care fac parte;

(39) evalueazd gradul de risc pentru activit6tile pe care le dezvolt[ in vederea realizdrii
obiectivelor specifi ce;

(40) propune mdsuri pentru diminuarea riscurilor identificate qi le inainteaza conducerii
spre avizare.

(41) respectd, Legea nr. 34912002, acualizatd, pentru prevenirea si combaterea efectelor
consumului produselor din tutun.

(42) asigurd"zilnic funcfionalitatea unui numdr optim de ambulan[e care sd fie dimensionat
in functie de numdrul cadrelor medicale active;
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(43) asigurd existenla unui parc de ambulanfe cu o stare tehnicl bun6, capabil de a
func(iona in condilii meteorologice dificile;

(44) asigurd cu conducbtori auto capabili de a conduce autosanitarele in regim de vitezlt
atunci c6nd situalia o impune, disciplina[i, cu responsabilitate, conqtiincioqi qi cu un

compoftament civilizat fafd de corpul medical qi pacienli;
(45) asigurd pdstrarea qi intrelinerea in bune condilii a autosanitarelor din parcul unitalii;
(46) asigurd gestionarea corect6 a cantitltilor de combustibil alimentate de fiecare

autosanitar6;

(47) asigurd instruirea periodici a ambulanfierilor/ conducitorilor autosanitarei pentru ca

acegtia s[ circule corect pe drumurile publice qi sd respecte regulile de circula]ie;
(48) verificd starea fizicd, a qoferilor de autosanitardl ambulanlierilor la intrarea in turS;
(49) verificd starea tehnici a autosanitarelor la intrarea in turb qi in timpul programului

cdnd se sesizeazd. posibile defec{iuni;
(50) !ine eviden{a parcului auto pe mdrci qi tipuri;
(51) asigurl inmatricularea in circulalie a autosanitarelor noi sau transferate qi le radiazd

din circula{ie pe cele casate,

(52) tine evidenla rulajului autosanitarelor qi consumului de combustibil al acestora, in
baza fiqei de activitate zilnicd, a autosanitarelor din dotare;

(53) [ine evidenla datelor privind expirarea asigur[rilor auto, asigurd documenta{ia qi

incheie asigurare de rdspundere civil6 qi asigurare de rispundere civilI facultativd pentru
ambulan{ele din parcul unitalii;

(54) (ine evidenla datelor privind expirarea inspec(iilor tehnice qi se preocupd de efectuarea
inspecliilor tehnice periodice la ambulan{ele din parcul unitalii;

(55) se preocupd ca echipamentul de radiocomunica(ii de pe ambulanle gi din dispecerate
sd fie mereu in bund stare de funclionare;

(56) intocmeqte planuri qi programe de dotare a unitAlii cu mijloace fixe gi obiecte de

i nventar pentru acti v itatea cornpartimentul u i ;

(57) tine eviden{a consumului de piese ;i materiale pentru fiecare autosanitard in parte;
(58) fundalnenteazd, cheltuielile pentru repara{ii curente gi reparafii capitale pentru

mijloacele de transport auto;
(59) asigurd depanarea autosanitarelor pe traseu, iar in caz contrar, organizeazd tractarea

autosanitarei defecte pdnd in atelierul propriu sau in unitatea service;

intocmit de :

l. Numele Ei prenumele:

2. Funcfia de conducere:

3. Semn[tura:

4. Data intocmirii:

Luat la cuno;tinJd de cfltre ocupantul postului:

l. Numele qi prenumele:

2. Semndtura:

3. Data:
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